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Beschriftungs-Anleitung: vELSEY: Spreckelsen

Es sollen bitte immer nur die Kartons beschriftet werden, nicht die Deckel!

Die Beschriftung soll bitte zumindest an einer Léngsseite erfolgen:

Draufsicht:

Beschriftung

Die Beschriftung soll bitte folgende Angaben enthalten:

* den Firmennamen (Kiirzel), z.B. XYZ
* den Jahrgang der darin befindlichen Akten, z.B. 2022
(da die Aufbewahrungsfrist erst mit Ablauf des Ursprungs-Jahres
beginnt, miissen bei einer Aufbewahrungsfrist von 10 Jahren
11 Jahre gerechnet werden.)
* das Vernichtungsjahr mit einem vorgestellten ,,V*, z.B. V 2033
(,,V 2033“ => Vernichtung ab 01.01.2033)
+ die laufende Karton-Nr. innerhalb dieses Nummernkreises, z.B. 1
Seitenansicht (mit Beispielbeschriftung):
| | - Vorsicht Deckel!
Beschriftung nicht verdecken.
XYZ-2022-V2033-1
Vielen Dank!
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